
 

◎採購作業流程： 

請購單位

請購

填寫

採購及修繕單位 驗收單位

請購(修)單

會簽預算

總務長核決校長核決

採購金額
一萬五千元以下

自籌經費

自行採購或
修繕

否

依政府採購
法辦理採購

採限制性招標

是

填寫申請書

限制性招標
申請書

校長或授權人員
核准

否

校長核准

底價核定人員
【註1】

採購金額    
一百萬元以上

否
簽訂小額採購

協議書
是 簽訂買賣契約

小額採購    
協議書 買賣契約

B
【註3】

B

驗收

填寫驗收紀錄

財產(工程)驗收
紀錄

列入財產保管

辦理付款手續

會計室

C    
【註4】

C

依一般付款程序
辦理付款

審核

送請核定

轉出納組

是

執行上網公開
資訊招標作業

紀錄表

製作紀錄表

訂定底價

【註1】
  底價核定人員：
  1.金額在新台幣十萬元以下者由採購人員逕行議訂
  2.金額逾新台幣十萬元未達一百萬元者由總務長或其指定授權人員
    核定底價
  3.金額在一百萬元以上者底價呈校長或其指定授權人員核定
【註2】
  A.核准之請購單
【註3】
  B.驗收資料：招(投)標相關文件、採購交貨單及需檢附之相關資料
【註4】
  C.核銷資料：驗收資料及廠商請款單據等相關資料

A     
【註2】

底價表(密封)

採購委員會 是

總務長核定

否
依核定      

招標方式辦理

否

開標
三十萬元以上 未達三十萬元

採購交貨單

是

 


