
公開招標作業流程 
項  目 權責單位 相關表冊 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
使用單位 
 
 
 
 
 
 
 
事務組 
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事務組 
總務長 
校長 
 
 
總務長 
校長 
使用單位 
事務組 
會計室 
 
 
 
 
 
事務組 
會計室 
 
 
 
 
總務處  
會計室 
 

 
請購單 
規格明細 
 
 
 
 
 
 
投標須知 
投標標價清單 
需求規格書 
投標廠商聲明書 
合約草案 
外標封封面 
 
 
公告單 
 
 
 
 
 
 
 
底價表 
 
 
 
 
投標文件 
開標紀錄表 
(流標紀錄表) 
廠商證明文件 
 
 
 
 
 
 
退還押標金申請
書 
 
 
 
 
合約書 

 

核准
請購
單 

上網公告 

準備
招標
文件 

廠商領投標 

定訂底價 

開標 

決標 流標 

得標廠商： 
決標公告 
履約保證金 
退還押標金 

未得標廠商： 
退還押標金。 

簽定合約 
資料歸檔 


